ELENA TACCAI

INFORMAZIONI PERSONALI

nata a Novara il 24 ottobre 1976

ATTUALE IMPIEGO

DAL 01/04/2025

UNIONE DI COMUNI “UNIONE NOVARESE 2000” - VIA ROMA 16

Area dei funzionari (ex cat. D)

Funzionario presso I'’Area Amministrativa (comprendente i Servizi segreteria,
demografici, sociali e culturali), con attribuzione di incarico di E.Q. (ex p.o.)

ESPERIENZE PROFESSIONALI

DAL 01/03/2021 AL 31/03/2025

COMUNE DI BELLINZAGO N.SE - VIA MATTEOTTI 34

Area dei funzionari (ex cat. D)

Funzionario presso I'Area Servizi al cittadino (comprendente i servizi demografici, socio-
culturali, istruzione, asilo nido, biblioteca e assistenza), con attribuzione di incarico di E.Q.
(ex p.o.), dal 01/01/2022

DAL 01/04/2019 AL 28/02/2021

COMUNE DI FONTANETO D’AGOGNA — PIAZZA DELLA VITTORIA 2

Area dei funzionari (ex cat. D)

Funzionario presso I'’Area Amministrativa - Servizi generali, demografici, scolastici e socio-
educativi, con attribuzione di incarico di E.Q. (ex p.o.), dal 01/03/2020, a seguito di
concorso pubblico per il profilo professionale di istruttore direttivo Area amministrativa —
servizi demografici, archivio e protocollo, categoria D1

DAL 01/04/2009 AL 31/03/2019

UNIONE DI COMUNI “UNIONE NOVARESE 2000” - VIA ROMA 16

Area degli istruttori (ex cat. C)

Funzionario presso I'’Area Affari Generali - Personale; Vicesegretario generale dell'Unione;
afttribuzione di responsabilita di 2° grado

DAL 17/11/2008 AL 31/03/2009

COMUNE DI FARA NOVARESE - PIAZZA LIBERTA 16

Area degli istruttori (ex cat. C)

Funzionario presso I'Ufficio Segreteria Amministrativa, Istruzione, Assistenza, Cultura,
Sport, a seguito di concorso pubblico per il profilo professionali di istruttore amministrativo
Area amministrativa, categoria C1

DAL 01/10/2006 AL 31/10/2006

ISTITUTO COMPRENSIVO BORGOSESIA - VIA MARCONI 2, 13011 BORGOSESIA (VC)
ISTITUTO COMPRENSIVO VARALLO SESIA - PIAZZA FERRARI 3, 13019 VARALLO
SESIA (VC)

Supplenza temporanea di religione cattolica

Insegnamento religione cattolica presso Scuola dell’Infanzia e Scuola Primaria

DAL 01/10/2005 AL 10/06/2006
COMUNE DI CALTIGNAGA - VIA ROMA 16
Servizio di “pre-scuola”

Assistenza, sorveglianza alunni e organizzazione attivita ludiche in orario pre-scolastico

DAL 01/06/2000 AL 15/07/2005

SOCIETA COOPERATIVA SOCIALE IDEANDO - VIA B. STANGALINO 4, 28100 NOVARA
(NO)

Impiegata d’ordine

Gestione ufficio segreteria; cura delle relazioni con i soci-collaboratori e con gli Enti
committenti

Animatrice, coordinatrice e responsabile di progetti e della formazione degli animatori di
centri estivi comunali

Animazione, progettazione, organizzazione e coordinamento attivita; gestione gruppi di
lavoro



ESPERIENZE FORMATIVE

CORSI DI AGGIORNAMENTO

28 MARZO 2025

SEMINARIO DI STUDIO SUL TEMA “ATTI DI STATO CIVILE PERSONALISSIMI E
PROBLEMATICHE DI CITTADINANZA IURE SANGUINIS”, tenuto da ANUSCA presso il
Comune di Caltignaga (NO)

8 MAGGIO 2024
WEBINAR IN MATERIA ELETTORALE - ELEZIONI 2024, tenuto da SEPEL Editrice

3 MAGGIO 2024
WORKSHOP DI AGGIORNAMENTO IN MATERIA DI SERVIZI ELETTORALI ED
ELEZIONI, tenutosi presso il Comune di Novara

5 APRILE 2024
SEMINARIO DI STUDIO SUL TEMA “ACQUISTO CITTADINANZA ITALIANA”, tenuto
da ANUSCA presso il Comune di Caltignaga (NO)

27 MARZO 2024
WEBINAR IN MATERIA ELETTORALE - ELEZIONI 2024, tenuto da SEPEL Editrice

22 GENNAIO 2024
WEBINAR SUL TEMA “ASSEGNO DI INCLUSIONE”, tenuto da ANUSCA

13 APRILE 2023
SEMINARIO DI STUDIO SUL TEMA “IL PRIMO IMPATTO CON LO STATO CIVILE”,
tenuto da ANUSCA presso il Comune di Caltignaga (NO)

5 SETTEMBRE 2022
WEBINAR IN MATERIA ELETTORALE - ELEZIONI POLITICHE 2022, tenuto da SEPEL
Editrice

29 GIUGNO 2022
WEBINAR IN MATERIA DI CITTADINANZA - CITTADINANZA JURE SANGUINIS,
tenuto da SEPEL Editrice

18 MAGGIO 2022
WEBINAR IN MATERIA ELETTORALE - ELEZIONI POLITICHE 2022, tenuto da SEPEL
Editrice

14 APRILE 2022
WEBINAR IN MATERIA ELETTORALE - ELEZIONI POLITICHE 2022, tenuto da SEPEL
Editrice

7 MARZO 2022
INCONTRO SUL TEMA “DECRETI DI CAMBIO NOME E COGNOME’, tenuto da
ANUSCA - Comitato provinciale di Novara presso il Comune di Novara

SETTEMBRE-OTTOBRE 2021

CORSO ONLINE SUL TEMA “ANPR: FORMAZIONE SPECIFICA UFFICI ANAGRAFE”,
tenuto da SNA in collaborazione con Ministero Interno e Dipartimento Trasformazione
Digitale

GIUGNO 2021
CORSO BASE (18 ORE) IN MATERIA DI STATO CIVILE, tenuto da ANUSCA, in
modalita online

24 MAGGIO 2021
WEBINAR SUL TEMA “ANPR: LA RIVOLUZIONE DELLE BANCHE DATI", tenuto da
ANUSCA



CoRrsi DI STUDIO

GENNAIO 2007 - FEBBRAIO 2008

CORSO IFTS PER “TECNICO SUPERIORE PER L’'ORGANIZZAZIONE E IL
MARKETING DEL TURISMO INTEGRATO" presso Istituto Tecnico Statale “A. Bermani”
di Novara

Acquisizione conoscenze per gestione rapporti con soggetti pubblici e privati e con
associazioni di settore, ai fini della realizzazione dell’offerta turistica integrata, attraverso
attivita progettuali e analisi dei contesti territoriali. Principali materie: studio, analisi,
pianificazione del settore turistico e del territorio; strategie di promozione e pianificazione
del servizio turistico integrato; ricerca e marketing turistico; economia e geografia turistica;
legislazione turistica; comunicazione pubblicitaria; lingua inglese e spagnola; informatica.
Stage: Ufficio Marketing Hotel San Rocco, Orta San Giulio (NO) (325 ore).

DICEMBRE 2004 — GIUGNO 2005

MASTER I LIVELLO IN “CATALOGAZIONE DI BENI STORICO ARTISTICI" presso
Universita del Piemonte Orientale “A. Avogadro” di Vercelli

Acquisizione conoscenze per catalogazione beni storico-artistici, ideazione interventi di
valorizzazione e fruizione pubblica dei materiali artistici con particolare attenzione alle
possibilita offerte dalla realta piemontese. Principali materie: catalogazione oggetti
artistici; storia dell'arte piemontese; legislazione e diritto amministrativo per i beni culturali;
informatica applicata al settore; studio di tessuti, oreficeria, stampe e incisioni; miniatura;
iconografia; araldica; fonti bibliografiche e archivistiche per la catalogazione; tecniche
artistiche e di conservazione. Stage: catalogazione nucleo incisioni inedite presso Istituto
di Belle Arti di Vercelli (VC) (ore 125).

DICEMBRE 2003 — GIUGNO 2004

CORSO DI “TECNICO ORGANIZZAZIONE MEETING E CONGRESSI" presso Enaip di
Novara

Acquisizione conoscenze per organizzazione e promozione eventi e servizi congressuali
attraverso lo studio del territorio di riferimento e delle sue risorse e I'analisi delle tipologie
di utenza. Principali materie: marketing congressuale; organizzazione e coordinamento
di eventi; tecniche di progettazione e gestione eventi; informatica e inglese funzionale;
comunicazione; amministrazione e budgeting. Stage: organizzazione XII Congresso
Provinciale ACLI Novara; organizzazione serate informative e allestimento mostra
cartoline presso Associazione Culturale Musei di Ronzone (TN); assistenza
organizzazione evento VIII Settore U.O. Cultura e Turismo della Provincia di Novara (ore
240).

SETTEMBRE 2003

CORSO DI INTRODUZIONE ALLE TECNICHE DI “MANAGEMENT DEI BENI
CULTURALI" presso Istituto per I'Arte e il Restauro “Palazzo Spinelli” di Firenze
Introduzione alle tecniche di management dei beni culturali. Principali materie: elementi
di museografia e museologia; pianificazione strategica per i musei; tecniche manageriali
marketing per i beni culturali; europrogettazione; nuove tecnologie per la gestione e
valorizzazione dei beni culturali; event organization; fund raising. Tirocinio: rilevazione
stato di conservazione nucleo opere presenti presso la Galleria dell’ Accademia e il Museo
di San Marco di Firenze (FI) (ore 40).

1995 - 2002

CORSO DI LAUREA IN LETTERE MODERNE, CURRICULUM BENI CULTURALI -
INDIRIZZO ARCHEOLOGICO-ARTISTICO presso Universita del Piemonte Crientale “A.
Avogadro” di Vercelli

Archeologia greca e romana, delle province romane, cristiana e medievale; storia dell'arte
moderna; storia della miniatura; storia romana, medievale e contemporanea, letteratura
italiana, storia della lingua latina e italiana; paleografia e diplomatica; bibliografia e
biblioteconomia; geografia; storia della filosofia; estetica

Laurea in Lettere Moderne (vecchio ordinamento)

1990 - 1995

ISTITUTO MAGISTRALE STATALE “C. T. BELLINI” DI NOVARA - INDIRIZZO
SPERIMENTALE LINGUISTICO

Lingua e letteratura francese, inglese e tedesca; lingua e letteratura latina; letteratura
italiana; storia dell'arte; storia e filosofia; matematica

Licenza Linguistica



LINGUE

INGLESE: certificate of achievement general English - upper intermediate - level B2.2,
rilasciato da “ABES American Business English School” di Novara, a.s. 2017/2018;
certificazione P.E.T. (pass with merit), rilasciata da University of Cambridge il 02/07/2007
FRANCESE: buono

SPAGNOLO: scolastico

TEDESCO: scolastico

CONOSCENZE INFORMATICHE

PATENTE EUROPEA PER IL COMPUTER (ECDL), RILASCIATA DA AICA MILANO
IL 16/04/2007

ALTRE CAPACITA E COMPETENZE

Buone capacita collaborative sia all'interno di un gruppo di lavoro che verso 'ambiente
esterno; buone capacita di impostazione delle attivita da svolgere e gestione urgenze,
maturate soprattutto nel corso dell'attuale impiego e durante le precedenti esperienze
lavorative e di studio.

Buone capacita di ideazione, organizzazione e gestione di progetti, maturate in particolare
nel periodo lavorativo presso la “Societa Cooperativa Sociale ldeando” di Novara.

Buona autonomia operativa, predisposizione alla risoluzione dei problemi, iniziativa,
disponibilita, propositivita, flessibilita nelle mansioni, maturate nel corso delle varie
esperienze lavorative e di studio.

ALTRE ESPERIENZE

Per molti anni, prima dell'inizio dell’attivita lavorativa, varie esperienze di volontariato:

- Banda, Corsi Musicali e Gruppo Chitarre di Caltignaga: progettazione, organizzazione e
animazione attivitd musicali e campiscuola per bambini;

- Biblioteca Civica di Caltignaga: progettazione, organizzazione e animazione attivita
ludico-didattiche per bambini;

- Gruppo Archeologico Castellettese di Castelletto Ticino (NO): partecipazione a scavi
archeologici.

INTERESSI
Musica, lettura, viaggi, archeologia, storia dell'arte, lavoro a maglia, serie televisive,
cinema, teatro, politica, attualita, chitarra, basso elettrico, passeggiate in montagna.

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi dell'art. 13 del Decreto
Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 "Codice in materia di protezione dei dati
personali” e degli artt. 6 e 13 del GDPR 679/2016 “Regolamento europeo sulla
protezione dei dati personali”.

Caltignaga, 01/04/2025 Elena TACCA

Tacca Elena
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